llce Niifus Miidiirliginiin Gorevleri

(1) ilce niifus miidiirliigiiniin gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Gorev cevresi icerisindeki nufus, vatandaslik, evlendirme ve adrese iliskin islemleri mevzuat
cercevesinde duzgun bir bigcimde yurutmek,

b) Nufus olaylarina iligskin tutanaklarin dizenlenmesi, yasalara uygun sekilde aile kutuklerine islenmesi ve
her yil sonunda 6zel kutik haline getiriimesini saglayarak muhafaza edilmesine iligkin is ve islemleri
yapmak,

c) Gorev cevresindeki nufus olaylarini izleyip kituklere gecirilmesini saglayici tedbirleri almak,

¢) Cezai kovusturmayi gerektiren halleri ve mutlak butlanla maldl olan evlilikleri o yerin Cumhuriyet
savciligina bildirmek,

d) 5490 sayili Nufus Hizmetleri Kanununda belirlenen esaslara gore kayit ornegi ve yerlesim yeri belgesi
veya bilgi vermek,

e) Devletimizin taraf oldugu uluslararasi s6zlegsmeleri uygulamak,

f) Nufus madurlGgunan denetimine iliskin raporlari degerlendirerek gerekli islemleri mevzuata uygun
bicimde, zamaninda yapmak,

g) Nufus, vatandaslik ve evlendirme hizmetlerinin daha etkin ve verimli bir sekilde yurutulmesi icin halkla
iliskileri duzenlemek ve halkin bu hizmetlere katkisini saglamak amaciyla gerekli girisimlerde bulunmak,

g) Nufus cuzdani, uluslararasi aile cizdani ve mavi kart dizenlemek,

h) Nufus mudurligune gonderilen ddeneklerin kullaniimasi, tahakkuku ve tasinir is ve islemlerin mevzuata
uygun olarak yapilmasini saglamak.

1) Yasalarla verilen diger gorevleri yapmak.




Mengen Kaymakamhgi ilge Niifus Miidiirliigii Kamu Hizmet Standartlari Tablosu

Sira
No

Vatandasa Sunulan
Hizmetin Adi

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma
Siiresi
(En Geg Sure)

Dogum Tescil islemleri

1- Dogum resmi bir kurumda olmugsa dogum raporu ve bildirimde
bulunan anne veya babanin nifus cliizdani

2- Dogum herhangi bir saglik kurumunda olmamigsa bildirimde
bulunacak anne veya babanin s6zli beyani ve nifus clizdani

10 Dakika

Evlenme Tescil
Islemleri

Evlenme islemleri ilce muftlluklerine, koylerde kdy muhtarliklarina,
llce Merkezi ve Beldelerde Belediye Evlendirme Memurluklarina
mulracaat edilerek evlenme iglemleri yaptinlir.  Evlendirme
Memurlugunca dizenlenen 2 6rnek Evlenme Mernis Tutanaklari ile
MuduarlGgumuze maracaatlari halinde evienme islemleri tescil edilir.

10 Dakika

Oliim Tescil islemleri

1- Saglik Kurumu olan yerlerde 6lim islemlerini ilgili saglik kurumu
tarafindan usuliine uygun olarak dizenlenen 6lum mernis tutanagi 2
adet ve dlen sahsin kimligi

2- Saglik Kurumlarinca o6lim olayinin nufus kayitlarina tescili igin
yazilan yazi ve olen sahsin kimligi

5 Dakika

Bosanma Tescil
Islemleri

Kesinlesmis Aile (Asliye Hukuk) Mahkemesi Karari 2 Adet

5 Dakika

Kimlik Karti iglemleri

1- Kimlik Karti Degistirme: 15 yasini dolduran herkes kendisi, 15
yasini doldurmayanlar ise anne veya babalari eski nufus clzdani ile
birlikte son 6 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet biometrik resim

2- Kayip Kimlik Karti: 15 yasini doldurmus olanlar resimli bir resmi
belge (ehliyet, pasaport vs.) veya 18 yasini doldurmus bir yakini
(anne, baba, es, dayl ,amca, vs.) ile muracaat.

10 Dakika

Adres Kayit Tescil
Islemleri

1- Beyan edilecek adres dolu bir konut ise adina kayitl elektrik, su
veya telefon aboneligini gosterir belgelerden biri, kira kontrati ve
sahsin nufus cuzdani

2- Beyan edilecek konut bos bir konut ise herhangi bir belge ibraz
etmeden sadece nufus clizdani ile bagsvuru kabul edilmektedir.

5 Dakika




7 Nufus Pi(;%ﬁlg,?zeltme Kesinlesmis mahkeme karari 2 adet 5 Dakika
a- Evlat Edinmenin Tescili ile ilgili durumda; ligili mahkeme tarafindan
gonderilen kesinlesmis iki nusha evlat edinme karari

Diger Niifus Olavl b- Tanima Yapilmasi Talebi durumunda;
8 lgeri :Jerl;sleri aylan | 1.Tanima yapilacak olan kisinin kimlik bilgileri, 5 Dakika
$ 2-Taninacak kiginin kimlik bilgileri ve anneye ait bilgiler,

c- Kizlik Soyadini Kullanma Talebi: Matbu dilekge
d- Din Degisikligi Talebi hakkinda: dilekge

9 Nﬁfusigll(:%llte?irnegi Nifus Kayit Ornegi talep eden sahsin niifus clizdani 1 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Cemile SENER isim : Hasan GUNAYDIN
Unvan - llge NGfus Mudard Unvan : Kaymakam

Adres . llce Nufus Mudurlugu Adres : Mengen Kaymakamligi

Tel : 0374 356 19 82 Tel : 0374 356 10 01



Mengen ilge Niifus Midiirliigii:

Nufus Muduri: Cemile SENER
Goreve Baslama Tarihi: 22/06/2006

Adres: Turkbeyli Mahallesi Hikimet Sokak. No: 1 Kat:2
Tel: 0374 356 19 82

Faks: 0374 356 19 82

e-posta: mengenl4@nvi.gov.tr
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